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桂电财〔2015〕23 号 

 

 

桂林电子科技大学财务报告制度 
 

第一章  总则 

第一条  为建立健全学校财务制度，更好地反映学校一定时

期财务状况和事业成果，使主管部门或其他有关的报表使用者定

期获取财务报告，根据《高等学校财务制度》、《高等学校会计制

度》和主管部门对学校财务报告的要求，结合本校实际，制定本

制度。 

第二章  财务报告的内容 

第二条 学校年度财务报告包括资产负债表、收入支出表、

财政拨款收入支出表、财务报告分析说明书。  

第三条 财务报告分析说明书，主要说明高等学校收入及其

支出、结转、结余及其分配、资产负债变动、对外投资、资产出

租出借、资产处置、固定资产投资、绩效评价的情况，对本期或
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者下期财务状况发生重大影响的事项，以及需要说明的其他事

项。 

第三章  财务报告的编制和报送 

第四条  学校财务部门负责编制财务报告。其中，月度资产

负债表、收入支出表在每月 10 日前编制完成，年度财务报表在

每年 1月 31 日前编制完成。 

第五条  财务报告根据登记完整、核对无误的账簿记录和其

他有关资料编制，财务报告的编制要做到数字准确、内容完整、

报送及时。 

第六条  在编制年度财务报告时，将校内不具有法人资格的

独立核算单位的会计信息纳入学校财务报告反映。 

第七条  年度财务报告编制完成后，形成封面，装订成册。

该报告需编制人、财务部门负责人、学校总会计师和校长签字，

并加盖学校公章，于每年 1 月 31 日前报送上级主管教育部门审

核。 

第八条  经审核未通过的年度财务报告，财务部门应按照上

级主管教育部门的审核意见修订，并及时报送。 

第四章  附则 

第九条  本制度由财务处负责解释和修订。 

第十条  本制度自印发之日起施行。 
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2015 年 10 月 20 日 
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发：各单位、各部门。 

桂林电子科技大学校长办公室             2015 年 10 月 20 日印发 


